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|. ZAKLADNI USTANOVENI

Na zédklad¢ ustanoveni § 30 zédkona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zakladnim stfednim,
vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni
organ Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druZinu tento vnitini fad Skolni druziny.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech §kolniho vyudovani mezistupen
mezi vyukou ve §kole a vychovou v roding. SD neni pokra¢ovanim §kolniho vyu¢ovani, ma sva
specifika, ktera ji odliduji od kolniho vyudovéani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni
z4jmove ¢innosti, odpoc¢inku a rekreace zaktl, ¢astecné také dohledu nad zaky.

Ve SD nabizime zajmové vzdélavani, spontanni ¢innosti a zajmové aktivity, aktivni
odpocinek a rekreaci — hrou, u¢enim, individualni praci, motiva¢nimi projekty a stimulacemi
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(solna jeskyné, snoezelen, arteterapie v keramické dilné, aj.). U zak podporujeme citlivé
vztahy k lidem, k pfirod¢€, u¢ime je chranit si své zdravi a bezpecnost. Vedeme je k oteviené
komunikaci, rozvijime schopnost spolupracovat a respektovat jeden druhého. Zamétujeme se
na ochranu zivotniho prostfedi, na Setrnost k majetku a pomiickadm skoly. Chceme, aby klima
Skolni druziny bylo pro vSechny pfijemné a Gtulné. Vedeme zaky k tvofivosti a estetiCnosti. Pti
volnoc¢asovych aktivitach respektujeme specialni vzdélavaci potieby, individualni schopnosti a
dovednosti zakl, podle charakteru a stupné jejich znevyhodnéni. Vzhledem k tomu, ze se to
tyka viech zaki v obou oddélenich SD, je jim pii viech Einnostech vénovana pribézna zvlastni
pozornost. Ukolem nasi prace je polozit zaklady ke kliGovym kompetencim, neboli
schopnostem ucelné travit svilj volny cas, fesit problémy, kompetencim komunikativnim,
socialnim, ob&anskym a pracovnim. Od po¢atku dochazky do SD se Z4ci u¢i rozhodovat,
hodnotit a sebehodnotit.

Spojeni vékovych skupin a zaka se specidlnimi vzdélavacimi potiebami je pro praci
vychovatelek a skloubeni jednotlivych ¢innosti velmi narocné. I piesto se starSi zaci uci
predavat své zkuSenosti a dovednosti mlad$im. VSechny zaky vedeme ke vzajemnému
respektovani.

I1. ZAKLA,DNI' PRAVA A POVINNOSTI OSOB UCASTNYCH NA
VYUCOVANI

1. Zakladni prava a povinnosti Ziaka v SD

e Ve SD se zak fidi pokyny vychovatelek, $kolnim fadem a vnitinim fadem $kolni
druziny, ktery je vyvéSen v kmenové tiidé.

e 73k bez védomi vychovatelky oddéleni §kolni druZiny neopousti.

e Doba pobytu zaka v SD se ¥idi idaji uvedenymi v zapisnim listku.

e 74k ma pravo volit mezi jednotlivymi &innostmi SD, projevit sva piani, ktera jsou za
urc¢itych okolnosti respektovana.

e Zaci jsou povinni spoleény majetek SD Setfit a udrzovat v ¢istoté, umysIné zpisobené
Skody nahradi zakonni zastupci.

e Po ukonceni ¢innosti své misto po sob& uklidit.

e Vzijemné si neublizovat a chovat se ve Skolni druzing a pfi pobytu v ptirodé tak, aby
neohrozili sebe ani zdravi jinych zaka.

e 7&kim je diirazné zakazano uzivat nebo distribuovat jakékoliv navykové latky.

e Pokud zdk naruSuje soustavné Skolni fad a c¢innost Skolni druziny, bude zidkonny
zastupce informovan, popiipadé pozvan k projednani napravy ¢i dalSich postupl pii
feSeni situace.

2. Prava a povinnosti zikonnych zastupcu zaki

e Zakonny zastupce zdka ma pravo na pristup k informacim o pribéhu vychovné
vzdélavaci Cinnosti Z4dka a dalSim informacim, které vyplyvaji z dochazky do Skolni
druziny a spole&ného souziti s dal§imi zaky ve SD.

e Zakonny zastupce zéka je povinen zajistit Zakovu fadnou a pravidelnou dochazku do
SD a v piipadé zakovy nepiitomnosti zajistit jeho omluvu a informovat o déivodech
takové nepfitomnosti.

e Zakonny zastupce zaka je povinen prubézné spolupracovat s vychovatelkami a na vyzvu
se dostavit do SD k projednani zavaznych skuteénosti tykajicich se chovani zaka.
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Zakonny zastupce zaka je povinen informovat o zdravotnim stavu zaka, specifickych
zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na
prabéh dochazky do Skolni druziny, a zejména o vSech zménach, které v prubéhu
Skolniho roku nastaly, a to neprodlené poté, co se o takovych zmeénach dozvi.

Zakonny zastupce zaka je povinen na zacatku Skolniho roku odevzdat fadné vyplnény
zapisni listek zdka do Skolni druziny. Jedna se zejména o jméno a pifijmeni, datum
narozeni, zdravotni pojistovnu a misto trvalého pobytu, udaje o zdravotni zptisobilosti,
o tom, zda je zak zdravotn¢ postizen nebo zdravotné znevyhodnén; poptipad¢ udaj o
tom, zda je zak socidln¢ znevyhodnén; dale pak jméno a pfijmeni zdkonného zastupce,
misto a adresu trvalého pobytu, telefonické spojeni.

Zéakonni zastupci jsou povinni informovat §kolu a SD o vyskytu v§i détské u jejich ditéte
a bezodkladné zah4jit 1écbu pedikuldzy (zavsiveni). Po dobu onemocnéni je zak
omluven z dochazky do SD.

Zakonny zastupce zaka ma pravo na vyjadieni ndzoru tykajiciho se provozu Skolni
druzZiny, obsahu, formy a vzdélavani a jeho vyjadieni je vénovana nélezitd pozornost.
Podle potieby a zajmu oddé€leni navstivit.

Zakonni zéastupci mohou vyzvedavat zédka kdykoliv béhem dne, nejpozdéji do doby
stanovené provozem SD (tj. do 15. 30 hod.).

Vychovatelky sezndmi zakonné zastupce Zakl se znénim vnitiniho fadu Skolni druziny.

Prava a povinnosti zaméstnanci Skoly

Pedagogicti pracovnici $koly jsou povinni dodrzovat Skolni ad a vnitini ad Skolni
druziny. V z4jmu ochrany vlastniho zdravi a zdravi zakl jsou povinni se pravidelné
ucastnit Skoleni v oblasti bezpecnosti zdravi a ochrany pii nejriznéjSich Cinnostech a
dodrzovat veskeré zasady bezpecnosti. Jejich prava a povinnosti dale upravuje pracovni
fad a provozni fad Skoly.

Vsichni pedagogicti pracovnici jsou povinni dodrZovat a respektovat Zakova prava a
vydavaji zakiim ve SD takové pokyny, které bezprostiedné souvisi s plnénim
vzdé¢lavaciho programu SD.

Vsichni zaméstnanci $koly jsou povinni poskytnout Zakovi pomoc a ochranu v piipadg,
7e jsou o to zdkem pozadani. V ostatnich ptipadech postupuji podle svého nejlepsiho
védomi a svédomi.

Vsichni pedagogicti pracovnici $koly jsou povinni poskytnout zakladni poradenskou
pomoc.

Pedagogicky pracovnik je povinen zapsat kazdy traz, o némz je Zdkem informovan,
nebo je-li svédkem situace, pfi niz doslo k urazu zaka, do knihy uraza, ktera je ulozena
U administrativni pracovnice ve sborovné Skoly. Zapis provadi vychovatelka, ktera
zodpovidala za danou ¢innost.

Pied akcemi mimo $kolu pouéi doprovazejici vychovatelka zaky o bezpe¢nosti. Je-li
zacatek 1 konec akce mimo aredl Skoly, uvédomi o této skutecnosti zdkonné zastupce
nejpozdé€ji 2 dny piedem prokazatelnym zplisobem.

Zakladni pravidla vzajemnych vztahi ve Skole

VSichni pracovnici Skoly a Zaci Skoly se vzdjemné respektuji, dbaji na vytvareni
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partnerskych vztahti podlozenych vzajemnou tctou, ditvérou a spravedinosti.

® Vsichni pracovnici Skoly a zéaci Skoly dbaji o dodrzovani zakladnich pravidel slusného

chovani a pravidel slusné a zdvoftilé komunikace.

® Vsichni pracovnici Skoly a Zaci Skoly dbaji na udrzovani poiadku a Cistoty ve vSech

prostorach skoly.

III. PROVOZNI A VNITRNI REZIM SKOLY

1.

3.

Dochazka do SD

Zaci navitévuji $kolni druzinu podle rozvrhu na zapisnim listku.

Utitelky zakd piedavaji po skondeni vyuGovani vychovatelkam zaky SD, a ty je
odvadeéji na obéd do skolni jidelny.

Svrsky, obuv a véci na prevleceni si zaci odkladaji na své, ur€ené misto v Satné.
Dochazka ptihlasenych zakt je povinna. Kazdou nepfitomnost je nutno fadné omluvit.
Vyjimecéné Ize uvolnit zéka diive jen na zakladé pisemné zadosti, ktera musi obsahovat
datum, hodinu odchodu a podpis zakonnych zastupct. Bez této zadosti nebude Zak
uvolnén.

Pisemna Zadost na cely Skolni rok je nutnd pfi uvolilovani zdka na mimoskolni aktivity.

Chovani zaki ve SD

Zaci dodrzuji zasady slugného chovani ve vztahu ke svym spoluzaktim a pracovnikiim
Skoly ve vSech prostorach Skolni budovy.

Do skolni druziny piichazeji zaci vhodné a Cisté upraveni.

Do télocviény a odbornych uéeben vstupuji zaci jen v doprovodu vychovatelky,
asistentky pedagoga, napf. ve sportovnim obleceni a dodrzuji vnitini fady téchto
prostor.

Chce-li zak opustit hernu, pozada o svoleni vychovatelku nebo asistentku pedagoga.
Zaci udrzuji své pracovni misto a jeho okoli v &istoté a potadku.

Z4ci nenaruduji pribéh zajmovych a odpoéinkovych ¢innosti nevhodnym chovanim,
které se neslucuje s fadem SD.

Zaci svym sluinym vystupovanim, chovanim a jedndnim pfispivaji ke kladné
reprezentaci své Skolni druZiny.

Provoz a vnitini reZim Skolni druZiny

Provoz Skolni druziny je od 11. 30 hod. — 15. 30 hod. V ptipadé nevyzvednuti zéka ze
SD do uvedené doby, vychovatelka telefonicky kontaktuje zakonného zastupce Zéka a
domluvi se na jeho pfedani.

Po obédé ve 12. 00 hod. nasleduje hygiena, ¢teni détskych knih a ¢asopisu, relaxace,
poslech hudby, odpocinek, stolni, spoleCenské a namétové hry, individudlni vybér
hracek.

Od 13. 00 do 14. 00 hod. pii rekrea¢nich a sportovnich ¢innostech se zaci ve SD vénuji
pobytu v ptirod¢, sportovani na Skolnim hiisti a prochazkam v okoli $koly, nebo probiha
organizovana zajmova ¢innost ve SD.
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e 0Od 14. 00 hod. probiha skupinova piiprava na vyucovani formou didaktickych her,
ktizovek, kvizi, aj.

e Ve 14. 00 odchazi jedna vychovatelka s zaky odjizd€jicimi samostatné autobusem ve
14. 20 hod. ze zastavky lipy do Saten a spole¢né se presouvaji na odjezd autobusu.
Vychovatelka odchazi ze zastavky po odjezdu autobusu.

e Od 14. 30 — 15. 30 hod. probihaji individualni aktivity a hry zakd na ptéani. Pred
ukoné&enim provozni doby je prostor SD Zaky a vychovatelkou uklizen do ptivodniho
stavu.

e Kazdé oddéleni Skolni druziny se napliiuje nejvyse do poétu 14 zaki, konkrétni pocet
74k zaleZi na doporudeni SPZ.

e Skolni druZina je souéasti $koly a je umisténa v 1. patie nové budovy.

e Pro zijmové vzdélavani a vychovné Ccinnosti mame k dispozici 2 mistnosti,
pocitacovou ucebnu, keramickou dilnu, snoezelen, trampolining, kuchyinku a
télocvicnu.

e Sportovni ¢innosti mohou probihat v télocvicné, venkovnim sportovnim hfisti a na
zahrad¢ skoly

e Pitny rezim — je umoznén béhem pobytu ve SD z vlastnich zdrojii a v rAmci stravovani.

Zaci, ktefi nejsou zdky SD, mohou byt dodasné umisténi do SD napf. pfi délenych

hodinéch, v dobé, kdy je z riznych divodi cilen€ ¢i neplanované pferuSena vyuka.

Pro nedodrzovani Vnitiniho #adu SD lze z4ka vylougit ze SD.

Zaka odhlasuje ze SD zakonny zastupce pisemné

Vychovatelce predava zaky osobné ucitel, ktery Zaky vyucuje posledni hodinu.

Na odpoledni vyu¢ovani a krouzky si vyudujici zaky vyzvedne osobné ve SD a vrati je

zpét vychovatelce.

e Ochrana a bezpeénost zdravi zakti ve SD vychazi ze $kolniho ¥adu, Z4ci jsou s timto
seznameni na zacatku Skolniho roku. Zakonny zastupce zajisti piiméteny odév a obuv
dle ro¢niho obdobi na pobyt venku.

e Povinnosti zaka a zdkonného zastupce je dodrzovat Vnitini ad SD.

e Oddéleni SD mohou byt spojena za piedpokladu, Ze pocet zaki nepiekroéi stanovenou
vyhlasku.

e Prilezitostnych akci pofadanych SD se Z4ci ¢astni s pisemnym souhlasem zakonnych
zéastupcti.

e Zaprovoz SD v tomto §kolnim roce rodi¢e neplati poplatek.

4. Podminky prihlaSovani a odhlaSovani Zaki

Do SD jsou piednostné piijiméni zaci 1. - 5. roéniku ZS a zaci ZSS. Na zakladé zadosti
zédkonného zastupce mize byt prijat i zak star$i, s prihlédnuti k jeho individudlnim
zvlastnostem. O pfijeti a pfipadném vylouc€eni rozhoduje feditel Skoly. K ptihlaSeni Zaka slouzi
zapisni listek. Ten dava prokazatelnym zplsobem informaci o zdravotnim stavu Zaka, o
zptisobu odchodu ze SD, zda zak odchazi sam nebo s doprovodem, o osobnich tidajich Zéka,
dobé pobytu Zdka v druziné€ ve Skolnich dnech. Dilezitou soucasti ptihlasky je telefonicky
kontakt na zdkonného zastupce a upozornéni na ptipadné zvlaStnosti zdka (napt. epileptické
zachvaty, alergie, astma, aj.). Pfed odevzdanim ptihlaSky zdkonny zastupce vyplni datum a
ptihlaSku z obou stran podepiSe. Pfedavani informaci zdkonnym zastupctiim, piihlasovani a
odhlasovani zakt do skolni druziny zaji$tuje vychovatelka pfislusného oddéleni. Omluvu
nepiitomnosti Zaka ve druziné, odchylky od pravidelné dochazky Zaka, nebo pokud mé zak
odejit v jinou dobu ¢i s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno v zapisnim listku, sdéli
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zdkonny zéastupce tuto skute¢nost vychovatelce pisemné. O ukonéeni dochazky do SD smi
pozadat pisemnou formou zakonny zéstupce zéka.

IV. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI, POZARNi OCHRANY A
OCHRANY ZDRAVI

Vsechny osoby ucastné na vychovné vzdélavacim procesu jsou povinny dodrzovat
pravidla bezpecCnosti a ochrany vlastniho zdravi 1 zdravi ostatnich osob a fidit se
protipozarnimi pfedpisy a evakua¢nim planem budovy.

Z4ci jsou povinni dbat na ochranu svého zdravi i zdravi ostatnich osob, neprodlend
informovat vychovatelku o piipadech zranéni, Urazu, fyzického napadeni nebo jiné
formy utisku vlastni osoby, nebo jiné osoby, jehoz byl pfitomen.

Ve vsech vnitfnich i vnéjSich prostorach Skoly je zakdzano koufit. PoruSeni zakazu
koufeni je povazovano za hrubé porugeni vnitiniho ¥adu SD a $kolniho Fadu.

Ve vsech vnitinich 1 vnéjSich prostorach Skoly je zakdzano uZivat alkohol, omamné a
psychotropni latky a pod vlivem alkoholu nebo téchto latek do Skoly a Skolnich prostor
vstupovat. PoruSeni tohoto zdkazu je povazovano za zvlasté hrubé poruseni skolniho
fadu a bude predéano k Setfeni organu socialné-pravni ochrany zaka.

Ve vSech vnitinich i vnéjSich prostorach Skoly je zakdzano distribuovat nebo jinak
manipulovat s omamnymi a psychotropnimi latkami. Poruseni tohoto nafizeni je
poruSenim trestniho zakona a bude predano k Setfeni orgdniim ¢innym v trestnim fizeni.
Ve vSech vnitinich i vnéjSich prostorach Skoly je zakdzano pouzivat nebezpecné
predméty nebo pyrotechniku a je rovnéz zakazano tyto predméty do vSech prostor Skoly
pfindset. Poruseni tohoto zdkazu je posuzovano jako zvlaSt hrubé poruSeni Skolniho
radu.

Ve vSech prostorach Skoly se zaklim zakazuje manipulovat s otevienym ohném, pfi
zjisténi pozaru jsou zéaci povinni ihned uvédomit kteréhokoliv zaméstnance Skoly.

Ve vsech prostorach $koly neni zaktiim povoleno pouzivani chemickych prostredkt
k Cisténi odévu a prechovavani jakychkoliv chemikalii, hoflavin a tékavych latek.

Pro zaky plati pfisny zakaz jakékoliv manipulace s elektrickymi spotiebici a
elektroinstalaci.

Z bezpecnostnich diivodi se zaktim nedoporucuje piijizdét do Skoly na kolech. Za jizdni
kola uzamcena ve stojanech pied Skolou nenese $kola Zadnou odpovédnost.

Je piisné zakazano vylézat a vyklanét se z oken. Také je zakazano cokoli vyhazovat a
vylévat zoken nebo hazet do oken. Vétrani se provadi pouze za piitomnosti
vychovatelky. Zaci nesmi stat na parapetnich deskich, manipulovat se Zaluziemi,
vyklapét okna Ci otvirat dily oken, které jsou zajisténé zamkem.

Zakam se nedoporuéuje prinaset do skolni druziny hodnotné predméty a vétsi obnosy
penéz z diivodu mozného odcizeni, za ptipadnou ztratu SD nezodpovida. Vyssi obnos
penéz a cenné véci je nutné uloZzit u vychovatelky.

Za zcizené a poskozené véci zodpovida skola jen v ptfipadé, Ze byly uloZzeny na misté
k tomu uréeném. Zaci sami dbaji na to, aby jejich véci byly bezpeén& ulozené, na
nedostatky ihned upozorni vychovatelku.

Kazdy uraz ¢i nevolnost ma Zak povinnost neprodlené hlasit vychovatelce.

Pti akcich mimo $kolu se zaci fidi skolnim fadem a pokyny vychovatelky.

Za bezpecnost zaki ve SD odpovida od ptichodu Z4ka do druziny aZ do jeho odchodu
vychovatelka daného odd¢leni.
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e Nepfitomnost zakli je zaznamenéana kazdy den v Ptehledu vychovné vzdélavaci prace
daného oddéleni.

e Pti ptesunech do jinych prostor skoly jsou Zaci pod dozorem a pouceni o bezpecnosti.

e Pokud zdk navstévuje zdjmovy utvar, vedouci krouzku si ho osobné vyzvedne a po
skonceni ho vychovatelce osobné preda.

e Pokud zijmovy utvar konéi déle, nez je provozni doba SD, odchod Zaka zajistuje
vedouci zajmového utvaru.

e Vsichni zaci jsou povinni dbat na vlastni bezpecnost a zdravi i na bezpe€nost a zdravi
spoluzak.

e Zaci nesmi vykondvat nic, co neodpovida jejich schopnostem a zdravotni zptisobilosti.

e Pri zdjmovém vzdélavani dbaji vychovatelky na bezpecnost a zdravi zaki predevsim
pfi sportovnich ¢innostech a vyletech.

Vnitini ¥ad SD plati od 1. 9. 2020

Mgr. Petr Novotny, feditel Skoly



